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1.- CIERRE DEL TRABAJO CON SERIE 2013 – INFORME FINAL:       

A PARTIR DEL 2 DE MARZO DEL CTE. ESTARAN DISPONIBLES 

EN LA PAGINA DE LA DIVISION LAS PLANILLAS DE INFORMES DE 

CONTROL FINAL. DEBEN DESCARGARLAS DESDE EL MENU 

SISTEMA FEDERAL SEGÚN EL AREA A LA QUE PERTENECEN. 

LAS ESCUELAS QUE ESTEN EN CONDICIONES DE PRESENTAR 

LAS MISMAS DEBERAN HACERLO EN LA OFICINA. LA 

RECEPCION LA REALIZARAN LOS 

COORDINADORES DE CADA AREA. 

2- METODOLOGIA DE TRABAJO AÑO 2015 – SERIE 2014:

CENTRALIZACION DE LA IMPRESIÓN DE CERTIFICADOS DE 

ESTUDIOS EN LA DIVISIÓN,

LINEAMIENTOS AÑO 2015



A partir del año 2015, implementaremos la centralización de control e
impresión total de títulos en nuestra División con el papel SERIE 2014
según lo establecen normativas nacionales a las cuales debe adherirse la
Jurisdicción, teniendo en cuenta que los títulos deben emitirse según la
normativa en un periodo no superior a los 90 días.

Los pasos a seguir son los siguientes:
Institución carga en el sistema federal de títulos

Institución realiza la presentación de documentación papel y digital.Las Instituciones que
tienen diferentes Niveles deben presentar Informes por separado.

La División evaluara la documentación presentada. En caso de alguna observación se citara
a las autoridades correspondientes.

La División controla e imprime los títulos.

La División notifica a las autoridades (Director y Secretario) de la institución para la firma de
los títulos.

Una vez firmado los títulos por las mencionadas autoridades se procede al registro y
legalización.

Por ultimo se notifica al responsable del sistema federal para la entrega mediante email.

Nota: En caso de incumplir con algún punto mencionado se labrara un ACTA y se elevara a la
dirección de nivel y/o supervisión para su conocimiento e intervención



Las instituciones deberán presentar la siguiente documentación:

1- ) Planilla de Informe de Control Parcial Serie 2014 las cuales ya se encuentran en la pagina

web de la oficina en el MENU DESCARGAS (2 copias impresas). HojaA4 PLANILLA DE 

CONTROL PARCIAL DE TITULOS SERIE 2014 (1).xls

2-) Fotocopia de libro matriz completo y legible (donde deberá figurar el Plan de Estudio, su

Norma Jurisdicción, su Validez Nacional)

3- ) Fotocopia de DNI legible

4- ) Grabar en un CD la carpeta SISTEMA FEDERAL DE TITULOS y la planilla de informe de 

control parcial serie 2014 (Excel). 

5-) La documentación debe ser presentada por el RESPONSABLE DEL SISTEMA FEDERAL 

DE TITULOS o DIRECTOR. 

TODA LA DOCUMENTACION DEBERA ESTAR AUTENTICADA POR EL DIRECTOR, con sus

respectivos sellos y firmas. 

Nota: Toda la documentación, debe ser presentada, en cajas plásticas azules. A su vez cada institución
realizara la entrega de la documentación de la CANTIDAD TOTAL de títulos a confeccionar,
los cuales fueron informados en el relevamiento. En caso de haber informado de menos
deberán actualizar los informes. ES IMPORTANTE DESTACAR QUE NO PODRAN
REALIZAR TITULOS DE ALUMNOS QUE NO FUERON PREVIAMENTE INFORMADOS,
SALVO QUE SEA UN DUPLICADO.

PLANILLA DE CONTROL PARCIAL DE TITULOS SERIE 2014 (1).xls
PLANILLA DE CONTROL PARCIAL DE TITULOS SERIE 2014 (1).xls


▪ Se asignará turnos por día a las Instituciones para la presentación de la 

documentación (Según cronograma disponible en la pagina web).

▪ En caso de no asistir el dia en que fueron convocados deberan

informar con72 hs de antelacion, mediante email y telefónicamente a la 

coordinación del Area para la asignación de un nuevo turno.

▪ Cada institución respetara los turnos asignados por este Ministerio, caso

contrario se labrará un “ACTA”, estableciendo los plazos de

cumplimiento sobre lo solicitado, con copia a la Dirección de Nivel

correspondiente, a supervisión y SEGE para su conocimiento.

▪ Toda información y/o novedad será informado vía email a quien

corresponda.

OBS: LOS TURNOS YA SE ENCUENTRAN ASIGNADOS EN LA PAGINA 

WEB EN EL MENU CAPACITACIONES 2015 – CRONOGRAMA 

CRONOGRAMA SECUNDARIA.pdf

CRONOGRAMA SECUNDARIA.pdf
CRONOGRAMA SECUNDARIA.pdf
CRONOGRAMA SECUNDARIA.pdf






TENER EN CUENTA QUE:

SE DEBE RESPETAR LA

ESTRUCTURA CURRICULAR DE

CADA MODALIDAD, RESPETANDO

LOS NOMBRES DE LAS

ASIGNATURAS Y LA CANTIDAD DE

LAS MISMAS.

EL CERTIFICADO DEBE SER LA 

COPIA FIEL DEL LIBRO MATRIZ 

NOMBRE DE LAS ASIGNATURAS 

(COMPLETAS), SIN 

ABREVIATURAS, INCLUIR LOS 

NUMEROS ROMANOS, 

CALIFICACION, CONDICION, MES, 

AÑO Y ESTABLECIMIENTO, PARA 

ELLO EL LIBRO MATRIZ DEBE 

ESTAR COMPLETO SIN 

FALTANTES DE DATOS. 

AL DORSO DE LA FOTOCOPIA DEL 

LIBRO MATRIZ EN EL 

ENCABEZADO O MARGEN 

SUPERIOR  DEBE FIGURAR LOS 

DATOS DEL ALUMNO: NOMBRE 

COMPLETO,PLAN DE 

ESTUDIO,VALIDEZ NACIONAL Y  

NORMA JURISDICCIONAL Y 

FECHA DE EGRESO



TENER EN CUENTA QUE:

EL CERTIFICADO DEBE SER
CONFECCIONADO TENIENDO FRENTE A
NOSOTROS LA FOTOCOPIA DEL DNI.

NOMBRE COMPLETO DEL ALUMNO, EN
CASO DE QUE EL NOMBRE NO ENTRE EN
EL CAMPO POR LA CANTIDAD DE
CARACTERES PERMITIDOS ,DEBERA SER
ACLARADO EN OBSERVACIONES (AL
DORSO DEL CERTIFICADO O TITULO).

Nº DE DNI: RECORDAR QUE DEBEN IR SIN
PUNTOS.

FECHA DE EMISIÓN DE ANALÍTICO
ACTUALIZADA

Campo observaciones:

◦ IDIOMA

◦ ACLARACION DEL NOMBRE COMPLETO

◦ APROBACION POR FINES (R.M.Nº 

1102/5(MEd) Y R.M.Nº 1351/5(MEd)

◦ RESOLUCIONES ESPECIALES O 

ESPECIFICAS DE CADA INSTITUCION.

◦ RESOLUCIONES EJEMPLOS: 

RESOLUCION CFE 18/07

◦ NUMEROS DE DISPOSICIONES 

INSTITUCIONALES

◦ DUPLICADOS

◦ RECONVERSION DE NOTAS (RESOL. N°

611 – RESOL N° 1847/5(SGE)

◦ EN EL CASO DE LOS PASES,DEBERA 

FIGURAR EL DESTINO DEL ALUMNO



SI EL ALUMNO NO ADEUDA MATERIAS LA FECHA SERA LA DE

FINALIZACION DE CLASES SEGÚN LO QUE ESTIPULA EL

CALENDARIO ESCOLAR.

DIA,MES Y AÑO DEL ULTIMO PERIODO APROBADO COMPLETO

SI EL ALUMNO ADEUDA MATERIA SE COLOCA LA FECHA EN QUE

EL ALUMNO APROBO EL ULTIMO EXAMEN.

2006 01-12-2006

2007 30-11-2007

2008 28-11-2008

2009 01-12-2009

2010 14-12-2010

2011 02-12-2011

2012 21-12-2012

2013 17-12-2013

2014 12-12-2014



INFORME DE CONTROL PARCIAL DE PASES

1- ) Planilla de Informe de Control Parcial de Pases Serie 2014 (3 copias impresas). Hoja A4 
PLANILLA PASES 2014 (1).xls

2- ) Papel legal de 120 gr. o similar en la cual se imprime el Pase.

3- ) Fotocopia del Pase.

4- ) Fotocopia de libro matriz completo y legible.

5- ) Fotocopia de DNI

TODA LA DOCUMENTACION DEBERA ESTAR AUTENTICADA POR EL DIRECTOR.

EN FORMATO DIGITAL PENDRIVE PARA ESTABLECIMIENTOS ESTATALES Y PRIVADOS

7- ) Grabar en un Pendrive la planilla de informe de control parcial de pases serie 2014. 

RESPONSABLE DEL SISTEMA FEDERAL DE TÍTULOS

8- La documentación debe ser presentada por la PERSONA RESPONSABLE DEL SISTEMA 
FEDERAL DE TITULOS, la cual debe tener conocimiento de toda la tarea realizada sobre
el mismo. 

Nota: Toda la documentación la deben presentar en sobre marrón.

PLANILLA PASES 2014 (1).xls


EN EL MOMENTO DE CONFECCIONAR UN PASE, DEBEN SEGUIR EL MISMO 

PROCEDIMIENTO QUE AL MOMENTO DE CONFECCIONAR UN CERTIFICADO 

/TITULO

LA LEYENDA DICE:EL ALUMNO ..CON TIPO DE DNI…APROBO LAS 

ASIGNATURAS EXPRESADAS ANTERIORMENTE DE LOS ESTUDIOS 

CONDUCENTES AL “CERTIFICADO DE EGB3”(EN EL CASO DE QUE SOLO 

HUBIESEN CURSADO ALGUNOS AÑOS O LA TOTALIDAD DEL CICLO BASICO ). 

“CERTIFICADO DE EGB3”Y POLIMODAL (EN EL CASO DE QUE HUBIESEN 

CURSADO LA EGB3 COMPLETA Y ALGUN AÑO DEL POLIMODAL) 

MODALIDAD…(NOMBRE COMPLETO DE LA MODALIDAD)QUE SE 

CORRESPONDE CON EDUCACION SECUNDARIA COMPLETA

NO TIENE PROMEDIO,NI FECHA DE EGRESO,SOLO SE EMITEN AÑOS 

COMPLETOS

EN OBSERVACIONES DEBERA FIGURAR EL DESTINO DEL ALUMNO

LAS MATERIAS QUE EL ALUMNO NO TIENE APROBADA EN EL CAMPO 

CALIFICACION IRA LA PALABRA “ADEUDA”



MINISTERIO DE EDUCACION

TUCUMAN

CERTIFICADOS DE ESTUDIOS Y 

LEGALIZACIONES

www.educaciontuc.gov.ar

certificadosdeestudios.webnode.com.ar

Catamarca 763 – S. M. Tucumán

Horario de Atención: 08:30 a 13:00 y 15:00 a 19:00

FIN


