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CENTRALIZACION DE IMPRESION TOTAL

» A partir del ano 2015, implementaremos la centralizacion de control e
impresion total de titulos en nuestra Division con las planillas SERIE 2014,
para facilitar y agilizar la entrega de los mismos a los egresados, teniendo
en cuenta que se quiere llegar a la emision en un periodo no superior a los
90 dias, segun normativas vigentes:

» Los pasos a seguir son los siguientes:

>
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La Institucion carga en el sistema federal de titulos
La Institucidn realiza la presentacion de documentacién papel y digital.

La Divisidon evaluara la documentacion presentada. En caso de alguna observacion
se informara a las autoridades correspondientes.

La Division controla e imprime los titulos.

La Division notifica a las autoridades (Director y Secretario) de la institucion para la
firma de los titulos.

Una vez firmado los titulos por mencionadas autoridades se procede a la
legalizacion y registro.

Por ultimo se notifica al responsable del sistema federal para la entrega, quién
firma y sella su recepcion.

Nota: En caso de incumplir con algun punto mencionado se labrara un ACTA y se

elevara a la Direccidon de Nivel para su conocimiento e intervencion.




DOCUMENTACION A PRESENTAR

Las instituciones deberan presentar la siguiente documentacion:
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1-) Planilla de Informe de Control Parcial Serie 2014 que se encontrara en la pagina (2 copias
impresas). Hoja A4

2-) Fotocopia de Libro Matriz completo y legible (donde debera figurar el Plan de Estudio, Norma
Jurisdiccién, Validez Nacional, N° de INFD, cada ano debe estar firmado y sellado (sello aclaratorio)
de quien llena el libro, No debe presentar ni raspaduras, ni enmiendas, en lo posible, y de haber un
minimo error se realizara la salvedad con firma y sello del responsable de la institucion. Deben
estar aclaradas las equivalencias o pase en observaciones. Las equivalencias deben estar
registradas en el Libro Matriz con N° Res. Interna, N° de folio, N° de libro de equivalencias de la
institucion receptora, como asi también los alumnos que ingresaron con pase deben completar con
el nombre de la institucion de origen y el plan de estudio que tenian.)

3-) Fotocopia de DNI y Acta de Nacimiento legibles

4-) En caso de presentar equivalencias deben adjuntar la documentacién donde se verifica que la
asignatura en cuestion esta aprobada con firma y sello de la institucion de origen como asi
también la fotocopia del acta o Res. Interna de la institucidon receptora que aprueba y otorga las
equivalencias con las firmas correspondientes.

5-) Adjuntar RESOLUCION de cada plan de estudio que se presente.
6-) En caso de Pase, adjuntar copia del mismo.

7-) En caso de solicitar titulos duplicados, adjuntar copia de denuncia policial o el titulo original
segun el caso.

8-) Grabar en un CD la carpeta SISTEMA FEDERAL DE TITULOS y la planilla de informe de control
parcial Serie 2014 (Excel).

3 documentacion debe ser presentada por el RESPONSABLE DEL SISTEMA FEDERAL DE TITULOS
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ERA ESTAR AUTENTICADA POR EL DIRECTOR, con sus respectivos



ASIGNACION DE TURNOS

- Se asignara turnos por dia a las Instituciones para la presentacion de
la documentacion (Segun cronograma disponible en la pagina web).

» Cada institucidon respetara los turnos asignados por este Ministerio,
caso contrario se labrara un “ACTA”, estableciendo los plazos de
cumplimiento sobre lo solicitado, con copia a la Direccién de Nivel
correspondiente y SEGE para su conocimiento.

» Toda informacion y/o novedad sera informado via email a quién
corresponda.




INFORMACION IMPORTANTE A TENER
EN CUENTA EN EL MOMENTO DE
CONFECCIONAR UN TITULO
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DATOS DE ESTABLECIMIENTO

m Datos del Establecimiento

Normativa Jurisdicconal | LEY PROVINCIAL DE EDUCACION N° 2381/2010

Cartera Educativa
Area o Dependencia

CUE

Nombre Establecimiento

Domicilio
Ciudad
Provincia

Gestion

Nombre

2da. Linea

3ra. Linea

Telefono Institucional
Pagina Web

Mail Director

Mail Institucional

Cantidad de PC's

N® Serie Planillas

Impresion Cupdan Jurisdiccional

i

Guardar

MINISTERIO DE EDUCACION

CERTIFICADOS DE ESTUDIOS ¥ LEGALIZACIONES - EDUCACION SUPERIOR - LEY N° 24521

90008598 ANEXD |00

Camselar

Dar de Elaja

ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO GRAL DON JOSE DE SAN MARTIN

TALLA 187

MONTEROS Codigo Postal | 4142
TUCUMAN Turno Wespertino

Publica Situacion: | Propio

Sello del Director
MG.ING.JOSE MANUEL JaLIS Nombre

Sello del Secretario

PROF. JAVIER ANTONIO S05A

PRO - SECRETARIO - DNI N° 22.070.35\

ESC. SUP. DE COMER AR

RECTOR - DNIN* 13.981.434 5. L

ESC. SUP. DE COMERCIO GRAL SAN MAR Ira. Linea
Celular de Contacto
Acceso Internet TE

Aocesont Banda-fnchs

)

Tener en cuenta que
debe poner como
figura en la Ley
Provincial

Los
Establecimientos de
Gestion Privada
deben completar:
Certificados de
Estudios y
Legalizaciones -
Gestion Privada -
Ley N° 24.521

s Datos completos

del Director y
Secretario.
Completar todos
los campos para
la comunicacion
con la institucion.
No olvidar tildar

Fecha de Baja N
0 Cantidad Impresoras Lazer 0 Cantidad Chorro de Tinta | 2014
204 Planilas 0 Desde 0 Hasta 0 N

el Cupoén

Jurisdiccional



DATOS DEL PLAN DE ESTUDIOS

A Planes de Estudio

Lo lfE] 52
Titulo o Certificado | TITULO PROFESOR/A DE EDUCACION SECUNDARIA EN BIOLOGIA
Descripcion Adicional Titulo / Certific. | ANO 2009 AL 2012 Modificar
Equivalencia Ley N° 75,206 EDUCACION SUPERIOR COMPLETA Guardar
. - . Cancelar
Norma Jurisdiccional de Aprobacion | RESOLUCION N* 1445 (SE) .M. N° 838/5 (MED)
Norma ratificacion Dictamen
N® Inscripcion Otorgado por el RFFD | 9000114008T017499
Validez Nacional otorgado por RESOLUCION N* 886/13
Fecha de Baja de a Carrera [ I Copiar Asignaturas
Segundo Afio Tercer Afio Cuarto Afo Quinto Afio Sexto Afio Septimo Afo
lAsignatura Accion FechadeAfta FechadeBaja Baja »
M FUNDAMENTOS DE QUIMICA 2000272015 05:03
FisICA BIOLOGICA 20/02/2015 09:03
INGLES TECNICO 20/02/2015 09:03
PROBLEMATICA PEDAGOGICA 2000212015 09:03
SISTENMA EDUCATIVD 2000212015 09:03
EPISTEMOLOGIA E HISTORIA DE LAS CENCIAS NATURALES 2000272015 09:03
EDH - FUNDAMENTOS DE BIOLOGIA 2000272015 05:03
DIDACTICA Y CURRICULUM 2000272015 09:03
TEORIA PSICOLOGICA Y S0CIOLOGICA DEL APRENDIZAJE 2000272015 05:03
FUNDAMENTOS DE GEOLOGIA 2000272015 09:03
TALLER INICL&L 2000272015 09:03
TALLER INTEGRADOR 2000212015 09:03

TENER EN CUENTA QUE:

»

SE DEBE RESPETAR LA ESTRUCTURA
CURRICULAR DE CADA CARRERA, LOS
NOMBRES DE LAS ASIGNATURAS Y LA
CANTIDAD DE LAS MISMAS.

LOS TIiTULOS DEBEN SER LA COPIA
FIEL DEL LIBRO MATRIZ Y ESTE
ULTIMO DE LA RESOLUCION. EL
NOMBRE DE LAS ASIGNATURAS

(COMPLETAS), SIN ABREVIATURAS,
CON  ACENTOS, INCLUIR LOS
NUMEROS ROMANOS, CALIFICACION,
CONDICION, DIiA, MES, ANO Y
ESTABLECIMIENTO, EL  «LIBRO

MATRIZ DEBE ESTAR COMPLETO» CON
LAS ACLARACIONES PERTINENTES,
SEGUN CADA CASO (EQUIV, PASE,
ETC.) NOMBRE DE LA CARRERA PLAN
DE ESTUDIO, VALIDEZ NACIONAL, N°
DE INFD, AL FINAL DEL ULTIMO ANO
DE CURSADO AGREGAR QUE EL
SR./SRTA. -DNI N° ... , EGRESA EL ...
(FECHA) CON EL TITILO DE ...
(NOMBRE DE LA CARRERA). EL
PROMEDIO DEBE SER EL QUE FIGURA
EN EL SIST. FED. DE TITULOS.



DATOS DEL ALUMNO

#l Certificados Analiticos Lo @] =
Apelido Alumno | CARDOZO Nombres | NANCY DE LOS ANGELES
Lugar Nacimiento | SAN MIGUEL DE TUCUMAN - TUCUMA Modificar
Fecha Nacimiento| 05/01/1290 Tipo y Nro. Documento | D.M.I 34341339 Guardar
Observaciones | DPTATIVA 1(2° ANO) TECNICAS DE LABORATORIO ~ Cancelar
-
Fecha de Egreso | Z2/11/2013 Fecha Emision Analtico | 20/02/2015 Copia: Original
Libro Matriz Nro. | 1 Acta Nro. Folio Nro. | 174
Carrera | | Thulo o Certificado: PROFESOR/A DE EDUCACION SECUNDARIA EN BIOLOGIA Equivalencia Ley  »
N° 26206:EDUCACION SUPERIOR COMPLETA Norma Jurisdiccional de Aprobacion: RESOLUCION
Promedio 5.95 Finalizado O Impreza: [ I
Tercer Ano Cuarto Ano Quinto Ano Sexto Ano Septimo Ano
\Asignatura Calificacion Condicion Mes Afio Establecimiento -
FUNDAMENTOS DE QUIMICA 6.00 REGULAR 2| 2012| ESTE ESTABLEC.
FISICA BIOLOGICA 400 REGULAR 3| 2011 £STE ESTABLEC.
INGLES TECNICO £.00 REGULAR 6| 2009 £STE ESTABLEC.
PROBLEMATICA PEDAGOGICA 8.00 REGULAR 6| 2009| ESTE ESTABLEC.
SISTEMA EDUCATVG 6.00 REGULAR 3| 2010] ESTE ESTABLEC,
EPISTEMOLOGIA E HISTORIA DE LAS CENCIAS NATUR] 6.00 REGULAR 11| 2011| ESTE ESTABLEC.
EDI - FUNDAMENTOS DE BIOLOGIA 4.00 REGULAR 3| 2010] ESTE ESTABLEC,
DIDACTICA ¥ CURRICULUM 9.50 REGULAR 11| 2009] ESTE ESTABLEC.
TEORIA PSICOLOGICA ¥ SOCIOLOGICA DEL APRENDE]  4.00 REGULAR 11| 2010 ESTE ESTAELELC,
FUNDAMENTOS DE GEOLOGIA 8.00 REGULAR 3| 2008| ESTE ESTABLEC,
TALLER INICLAL 0.00| AFRCBADD REGULAR 3| 2011| ESTE ESTABLEC,
TALLER INTEGRADOR 0.00| AFRCBADD REGULAR 11| 2013| ESTE ESTAELELC,

TENER EN CUENTA QUE:

EL TITULO DEBE SER CONFECCIONADO
TENIENDO FRENTE A NOSOTROS LA
FOTOCOPIA DEL DNI y Acta de
Nacimiento

NOMBRE COMPLETO DEL ALUMNO, EN
CASO DE QUE EL NOMBRE NO ENTRE EN
EL CAMPO POR LA CANTIDAD DE
CARACTERES PERMITIDOS ,DEBERA SER
ACLARADO EN OBSERVACIONES (AL
DORSO DEL TITULO).

N° DE DNI: RECORDAR QUE DEBEN IR
SIN PUNTOS.

FECHA DE EMISION DE ANALITICO
ACTUALIZADA

Campo observaciones:

- ACLARACION DEL NOMBRE
COMPLETO

RESOLUCIONES ESPECIFICAS DE CADA
INSTITUCION.

+ DUPLICADOS

LAS EQUIVALENCIAS SE ACLARA EL
NOMBRE DE LA INSTITUCION DONDE
CURSO Y APROBO Y EL N° DE
RESOLUCION INTERNA O FOLIOS
DONDE QUEDO REGISTRADO EN LA
INSTITUCION RECEPTORA.

« EN LOS PASES SE DEBE ACLARAR LA
INSTITUCION DE DONDE PROVIENE Y
EL PLAN DE ESTUDIO DE LA
INSTITUCION DE ORIGEN.

LAS OPTATIVAS SE PUEDEN ACLARAR
O NO EN ESTE CAMPO.



PASES

» PARA I?ODER REALIZAR L,OS PASES DEBEN BAJAR DE LA PAGINA DE LA
DIVISION LA NUMERACION ASIGNADA DE LA SERIE 2014 A CADA
INSTITUCION (como en la Serie anterior).

» EN LOS PASES DEBERA FIGURAR EL DESTINO DEL ALUMNO EN LA
CALIFICACION SE COMPLETARA CON LA PALABRA «ADEUDA» Y SI TIENE
MATERIAS REGULARIZADAS DEBEN FIGURAR EN CONDICION REGULAR Y EN
OBSERVACIONES DEBERAN ACLARAR: EL/LA ALUMNO/A DEBE RENDIR
......... (CANTIDAD DE MATERIAS EN ESA CONDICION POR ANO DE CURSADO)
POR EJ: DEBE RENDIR 2 MATERIAS DE 2° ANO Y «CURSAR Y APROBAR» 3° Y 4°
ANO COMPLETO ( RECORDAR QUE EN ESTOS 2 ULTIMOS ANOS EN CONDICION
Y CALIFICACION DEBEN COLOCAR «ADEUDA»). RESPONDIENDO A LAS
CORRELATIVAS CORRESPONIENTES.

» PARA LA CONFECCION DE TITULOS CON PASE SE DEBE ACLARAR EN
OBSERVACIONE LA INSTITUCION DE LA QUE PROVIENE Y EL PLAN DE ESTUDIO
DE LA MISMA.
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