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CERTIFICADOS DE ESTUDIOS Y LEGALIZACIONES 

MINISTERIO    DE    EDUCACIÓN  

TUCUMAN 

 INSTRUCTIVO PARA EL USO DE LA PLANILLA DE INFORME DE  
CONTROL PARCIAL (NIVEL INICIAL Y PRIMARIA). 

 
PLANILLA DE INFORME DE CONTROL PARCIAL EGRESADOS 2014  

GESTION PRIVADA 
 

PASOS A SEGUIR: 

Paso N°1: lo primero a tener en cuenta en el uso de esta planilla, es colocar la 

fecha de presentación, en donde el formato es dd/mm/aaaa, por ej: 16/012/2014 y 

el número de informe, por ej: 1, 2, 3, etc.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Colocar la fecha en que se 

presentan los certificados Colocar el número de informe 
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Paso N° 2: en la opción ESTABLECIMIENTO, no escribir nada (celda bloqueada), 

solo verificar que el nombre del mismo esté correcto, luego escribir el nombre del 

director/a en la opción DIRECTOR/A, y en la opción ZONA DE SUPERVISION, 

escribir el número de zona a la cual pertenezca la institución. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Verificar el nombre del estable-

cimiento. Celda bloqueada. 

Escribir el nombre del 

Director/a. 

Colocar el número de zona de 

supervisión. 
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 Paso N° 3: en la sección ASIGNACIÓN DE CODIGOS PARA LA CONFECCIÓN 

DE CERTIFICADOS, se detalla la numeración dada a la institución, no debe modi-

ficarse, ya que las celdas se encuentran bloqueadas. En la sección CERTIFI-

CADOS PRESENTADOS, escribir el rango de la numeración de certificados que 

se presenta en el día de la fecha. Este rango debe especificarse en las opciones 

DESDE y HASTA, y automáticamente la planilla calculará el total de certificados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Numeración asignada a la institución. 

Celdas bloqueadas 

Se debe especificar el rango de la 
numeración de certificados que la 
institución presenta.  
Por ejemplo DESDE    00001  

                      HASTA    00104 

Cantidad de certificados que se 

presentan. El cálculo se hace 

automáticamente. Para el mismo 

ejemplo el resultado seria 104 
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 Paso N° 4: en la sección CONDICION DE LOS CERTIFICADOS, se actualiza au-

tomáticamente (celdas bloqueadas). Cabe aclarar que al momento de confeccio-

nar la planilla deben tener el estado S/CONTROLAR. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Las cantidades se actualizan automáticamente, de 

acuerdo al estado que se cargue en la sección del lista-

do de alumnos. Cuando la institución presenta por prime-

ra vez los certificados debe estar con el estado 

S/CONTROLAR 
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 PASO N° 5: en la sección LISTADO DE ALUMNOS CON SU CORRESPON-

DIENTE N° DE CERTIFICADO, deben listarse los datos de los alumnos del esta-

blecimiento. Cada alumno a la par del número de certificado que le corresponde. 

En el campo estado elegir de la lista, S/CONTROLAR, en el campo FECHA DE 

PRESENTACIÓN, colocar la fecha en que se presenta el o los certificados, y en el 

campo OBSERVACIÓN,  alguna aclaración que se necesite realizar por algún cer-

tificado en particular. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Listar los alumnos a la par 

del número de certificado 

que le corresponda. 
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Se debe seleccionar el estado 

S/CONTROLAR. Para la numeración que no 

se utilice usar el estado NO USADA 

Escribir la fecha en que se 

presentan los certificados 

Para alguna aclaración que 

se necesite realizar. 


