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INSTRUCTIVO PARA EL USO DE LA PLANILLA DE INFORME DE
CONTROL PARCIAL (NIVEL INICIAL Y PRIMARIA).

PLANILLA DE INFORME DE CONTROL PARCIAL EGRESADOS 2014

GESTION PRIVADA

PASOS A SEGUIR:

Paso N°1: lo primero a tener en cuenta en el uso de esta planilla, es colocar la
fecha de presentacion, en donde el formato es dd/mm/aaaa, por ej: 16/012/2014 y
el numero de informe, por ej: 1, 2, 3, etc.

L P | =

= | |

A B

FECHA DE PRESENTACION

ESTABLECIMIENTO:
DMRECTOR/A:

INFO'<XME CONTROL PARCIAL

NIVEL PRIMAR’O - GESTION PRIVADA - EGRESADOS 2014

CDLM DON ORIONE

cojco

FEPLETAR

Colocar lafecha en que se
presentan los certificados

SE§00

1603 PARA LA CONFECC

12
13

N® CERTIFICADO

A~ GOR AL

1era Entrega

| DESDE: 00106

Colocar el numero de inform

14
15
16
17
13
19
20
21
22
23
24
25
26
a7
28
29
30

N* CERT. APELLIDO
00001

TOTAL 00106
CERTIFICADOS PRESENTADOS
PRESENTAN EL DA 16-dic.-14 00001 PLANILLAS
DESDE
HASTA

CONDICION DE LOS CERTIFICADOS

POSITIVAS HO USADAS ANULADAS TOTAL
a 0 1] 0

LISTADO DE ALUMNOS CON 50 CORRESPONDIENTE N*® DE CERTIFICADO

HOMBRES DHI ESTADO F.PRESENTACION
VACIO

OBSERVACION

00002

VACIO
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Paso N° 2: en la opcion ESTABLECIMIENTO, no escribir nada (celda bloqueada),
solo verificar que el nombre del mismo esté correcto, luego escribir el nombre del
director/a en la opcién DIRECTOR/A, y en la opcion ZONA DE SUPERVISION,
escribir el nUmero de zona a la cual pertenezca la institucion.

A B c o} E F G
1 FECHA DE PRESENTACION [ | INFORME N°
2
d INFORME CONTROL PARCIAL
4 NIVEL PRIMARIO - GESTION PRIVADA - EGRESADOS 2014
& |EsTABLECIMIENTO:  |COLEGIO DON ORIONEY CODIGO
7 |DIRECTOR/A: COMPLETAR l
& |ZONA SUPERVISION: |COMPLETAR l 1 SE600
]
10 ON D DIGOS PARA 0 Obh D R A DO
11
12 RTIFICADO
13 [1era Entrega DESDE: 00001 HASTA: ‘ 00106 00106
14 TOTAL 00406
15
16 H AL R A D0
17 PRESENTAN EL DIA 16-dic.-14 00001 PLANILLAS
18 DESDE
19 HASTA
20
21
22 OND ON D a R A DO
23 POSITIVS NO USADAS AHULADAS TOTAL
24 o J o [ \ o
25
26 [0 0 0 0 OND [ DO
27
28 H AP [0 0 Ri D A DD PR A 0 OB RV A O
20 | 00004 YACID
20 [ ooooz | | YACID \
31 [ oooo3 | | YACID ¥
J Colocar el nUmero de zona de
Verificar el nombre del estable- supervision.
cimiento. Celda bloqueada. i

Escribir el nombre del
Director/a.
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Paso N° 3: en la seccién ASIGNACION DE CODIGOS PARA LA CONFECCION
DE CERTIFICADOS, se detalla la numeracion dada a la institucion, no debe modi-
ficarse, ya que las celdas se encuentran bloqueadas. En la seccion CERTIFI-
CADOS PRESENTADOS, escribir el rango de la numeracion de certificados que
se presenta en el dia de la fecha. Este rango debe especificarse en las opciones
DESDE y HASTA, y automaticamente la planilla calcularé el total de certificados.

A B c o E F G

1 FECHA DE PRESENTACION [ [ INFORME N*

2

& INFORME CONTROL PARCIAL

4 NIVEL PRIMARIO - GESTION PRIVADA - EGRESADOS 2014

5 |ESTABLECIMIENTD: |COLEGIO DON ORIONE CODIGO

7 |DIRECTORIA: COMPLETAR

& |ZOonA SUPERVISION: |COMPLETAR S E600
9

10 A ACION DE CODIGOS PAR
11

12

13 [1era Entrega HASTA: 00106 00106
14 TOTAL 00106
15
16 DO 1
17 PRI 00001 PLANILLAS
18 DESDE
19 HASTA
20

Numeracion asignada a la institucion. bl ADO

Celdas bloaueadas AS ANULADAS TOTA

ﬁ I 1] 0

25

25 ADD D A 0 0 ORR COHD [ [0

27

28 R AP e OMBRI A D) PR A 0 OB RV A 0
29 [ oooo1 YACID

30 [ ooooz y 4 YACID

31 [ oooo3 y 4 YACID

P

Se debe especificar el rango de la
numeracion de certificados que la
institucion presenta.

Por ejemplo DESDE 00001

HASTA 00104

Cantidad de certificados que se
presentan. El calculo se hace
automaticamente. Para el mismo
ejemplo el resultado seria 104
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CERTIFICADOS DE ESTUDIOS Y LEGALIZACIONES
MINISTERIO DE EDUCACION

EAS

TUCUMAN

-
-_—

TUCUMAN

Paso N° 4: en la seccion CONDICION DE LOS CERTIFICADOQOS, se actualiza au-
toméaticamente (celdas bloqueadas). Cabe aclarar que al momento de confeccio-
nar la planilla deben tener el estado S/ICONTROLAR.

I B C D E F G

1 FECHA DE PRESENTACION [ INFORME N*

2

d INFORME CONTROL PARCIAL

4 NIVEL PRIMARIO - GESTION PRIVADA - EGRESADOS 2014

I:.

& |EsTABLECIMIENTD: |COLEGIO DON ORIONE CODIGO
7 |DIRECTOR/A: COMPLETAR S E600
& |ZONA SUPERVISION: [COMPLETAR

g

10 ASIGNACION DE CODIGOS PARA LA CONFECCION DE CERTIFICADOS

11

12 N* CERTIFICADO N® CERTIFICADO TOTAL
12 1era Entrega | DESDE: 00001 HASTA: 00106 0106
14 TOTAL 00106
15

18 CERTIFICADOS PRESENTADOS

17 PRESENTAMN EL DIA: 16-dic.-14 00004 PLAHILLAS
18 DESDE

19 HASTA

20

21 -
22 CONDICION DE LOS CERTIFICADOS
23 POSITIVAS NO USADAS ANULADAS TOTAL
24 - 0 0 0 0

25

Las cantidades se actualizan automaticamente, de
acuerdo al estado que se cargue en la seccion del lista-
do de alumnos. Cuando la institucion presenta por prime-
ra vez los certificados debe estar con el estado

S/ICONTROLAR
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PASO N° 5: en la seccién LISTADO DE ALUMNOS CON SU CORRESPON-
DIENTE N° DE CERTIFICADO, deben listarse los datos de los alumnos del esta-
blecimiento. Cada alumno a la par del nUmero de certificado que le corresponde.
En el campo estado elegir de la lista, SSCONTROLAR, en el campo FECHA DE
PRESENTACION, colocar la fecha en que se presenta el o los certificados, y en el
campo OBSERVACION, alguna aclaracion que se necesite realizar por algun cer-
tificado en particular.

A B C D E F G
16 CERTIFICADOS PRESENTADOS
17 PRESENTAN EL DIA: 16-dic.-14 00001 PLANILLAS
18 DESDE
19 HASTA
20
21
22 | CONDICIONDELOSCERTIFICADOS _ |
23 POSITIVAS HO USADAS ANULADAS TOTAL
24 a 0 0 a

LISTADO DE ALUMMNOS CON SU CORRESPONDIENTE N° DE CERTIFICADO

N* CERT. APELLIDO NOMBRES ESTADOD F.PRESENTACION OBSERVACION
28 1 00004 W ACID
30 | 00002 VACID
31 00003 VACID
32 00004 WACID
33 | 00005 WACID
34 Q0006 wACID
35 | 00007 VAo
36 | 000G
| 00003 Listar los alumnos a la par
36 [ oot ; o
35 [ 00011 del numero de certificado
2 Moo que le corresponda.
42 | 00014 ————————————————
43 | o015 YACID
44 | 00016 YACID
45 | o017 YACID
46 00018 WACID
] YACID
43 00020 WACID

Pagina 5



EA
CERTIFICADOS DE ESTUDIOS Y LEGALIZACIONES

MINISTERIO DE EDUCACION
TUCUMAN

= TUCUMAN

Para alguna aclaracion que
se necesite realizar.

26 LISTADO DE ALUMNOS CON S5U CORRESPONDIENTE N°® DE CERTIFICADO

27 —

piil N° CERT. APELLIDO NOMBRES DHI ESTADO F.PRESENTACION OB ERVACION
29 [ 00001 YACID

20 | ooooz YACIO \
31 [ oooo3 YACIO \
32 | ooooq _ j VACIO *
33 | oooos -y e

34 | 00006 a_g_ cio

35 | 00007 - \ CIo

36 | oooos . N\ vaoo

37 | 00009 y4

\ vacio 4
N

A 4

Escribir la fecha en que se
presentan los certificados

Se debe seleccionar el estado
S/ICONTROLAR. Para la numeracion que no
se utilice usar el estado NO USADA

Pagina 6



